Abschlussarbeiten und Archiv

Das Archiv befindet sich seit 2001 im Aufbau und ist fir den gesamten Hochschulbereich zustandig. Das Archiv kann als Gedachtnis der Hochschule
bezeichnet werden. Es dient u.a. der Dokumentation der Hochschulgeschichte. Aus diesem Grunde bewahrt das Archiv nicht nur Schriftgut (Akten)
auf, sondern auch Sammlungsgut wie Plakate/Poster, Flyer u.a. Weitere Infos finden Sie in der Archivordnung (s.u.).

Als Verwaltungsarchiv ubernimmt das Archiv dienstliches Schriftgut der aktenfiihrenden Stellen, das nicht mehr fiir den laufenden Dienstgebrauch
bendtigt wird, aber Aufbewahrungsfristen unterliegt. Das Schriftgut ist zu den Dienstzeiten von den Mitarbeitern jederzeit einsehbar und ausleihbar.

Ebenso erfiillt das Hochschularchiv auch die Funktion eines Endarchivs, da es u.a. Unterlagen von Hochschulangehdérigen (Nachlasse) Gibernimmt.

Im Digitalen Bildarchiv der Hochschule befindliche Bilder kdnnen nach Absprache mit der Archivarin genutzt werden.

Wer kann mich beraten, wenn es um allgemeine Fragen zum Umgang mit Abschlussarbeiten und
die Archivbenutzung geht?

Bitte wenden Sie sich beziiglich des Archivs an die Archivarin Frau Kelch. Telefonisch erreichen Sie Frau Kelch unter der Nummer 0391/886 4511.

Mit Fragen zu Abschlussarbeiten wenden Sie sich bitte an Frau Potreck (derzeit nicht an h?)/Frau Kelch.
Gefallt mirSei der Erste, dem dies gefallt.

Fur Studierende: Wo muss ich meine Abschlussarbeit abgeben?
Fir die Absolventen regelt das die Studien- und Priifungsordnung des Studienganges.

Die Hochschulangehorigen/Mitarbeiter wenden sich bitte an Frau Potreck/Frau Kelch und bereiten die "Erklarung zur Archivierung und
Verdffentlichung studentischer Abschlussarbeiten” vor.

Datei Geandert
Archivordnung.pdf Apr 07, 2021 by Sibylle Wegener
Erklaerung_zur_Archivierung_und_Veroeffentlichung_studentischer_Abschlussarbeiten. Apr 07, 2021 by Sibylle Wegener
pdf

Flr Hochschulbeschéftigte: Wie kann ich Akten (Schriftgut) und dhnliches dem Hochschularchiv
tibergeben?

Alle Informationen dazu finden Sie im "Merkblatt Ubergabe”, siehe unten.

Fur Hochschulbeschéaftigte: Wie kann ich Dokumente, die bereits archiviert wurden, einsehen?
Suchen Sie aus dem Ablieferungverzeichnis die gewiinschte Archivsignatur heraus (jede archivierte Akteneinheit hat eine Archivsignatur)
und schicken Sie diese dem Archiv per E-Mail. Wahlweise kénnen Sie auch den Archiventnahmeschein ausfullen und versenden.

Hier finden Sie einen Link zum Download des Merkblattes und des Archiventnahmescheines. Auf den Hochschulwebseiten miissen Sie sich zuerst
einloggen!

Geféllt mirSei der Erste, dem dies gefallt.
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