Microsoft Office 365

Die Hochschule Magdeburg-Stendal ist als Bildungseinrichtung dem Microsoft Bundesrahmenvertrag 3.0 beigetreten. Jeder Nutzer ist berechtigt,
Microsoft 365 Apps for Enterprice (friher Office 365 ProPlus) auf bis zu 5 Geraten (PCs und Macs) gleichzeitig zu aktivieren und auf bis zu 5 mobilen
Geraten (Smartphones und Tablets) zu nutzen. Damit verbunden sind die verknipften Office 365 Clouddienste. Die Bereitstellung der Software wird
durch DrVis Software GmbH gewahrleistet. Beachten Sie bitte, dass dieses Lizenzrecht nur fur die Sie personlich gilt und kommerzielle Nutzung nicht
gestattet ist. Die Weitergabe an Dritte ist verboten. Das Nutzungsrecht gilt nur fir einen bestimmten Zeitraum (in der Regel ein Jahr), jedoch kdnnen
Sie als Mitglied der Hochschule anschlieBend Ihr Konto verlangern. Die Berechtigung fur die Nutzung von den Microsoft 365 Apps und der weiteren
Office 365 Dienste uber dieses Programm erlischt, sollte die Hochschule den dafiir erforderlichen Rahmenvertrag mit Microsoft kiindigen oder nicht
fristgerecht verlangern.

Bitte verwenden Sie die in Office 365 enthaltenden Clouddienste (z.B. OneDrive) nur flr private Zwecke und speichern Sie grundsétzlich keine
vertraulichen, illegalen, urheberrechtlich geschiitzte, datenschutzwidrige Inhalte.

Von einer dienstlichen Nutzung raten wir dringend ab - bitte nutzen Sie Nextcloud der Hochschule (siehe Cloud-Richtlinie der Hochschule). Sollten

Sie Kenntnis erlangen, dass solche rechtswidrigen Inhalte gespeichert oder geteilt werden, informieren Sie bitte sofort datenschutz@h2.de und datens
chutz(at)drvis.com.

Die Hochschule ermdglicht Thnen auch die Nutzung von Microsoft Teams. Bitte achten Sie darauf, nur Personen per Chat zu kontaktieren, die dazu
lhre Einwilligung gegeben haben. Teams mit unangemessenen Namen werden ohne Vorwarnung inklusive des Inhaltes geldscht. Aufzeichnungen in

Teams sind nicht méglich. Die Hochschule behalt sich vor, einzelne Dienste nicht zur Verfigung zu stellen oder deren Genehmigung zuriickzuziehen.
Beschwerden bei Verletzung dieser Ordnung melden Sie bitte an datenschutz@h2.de und datenschutz(at)drvis.com.

a5 Microsoft 365

Die Nutzung der Microsoft Cloud Dienste ist freiwillig. Sie als Anwender sind selbst verantwortlich die Datenschutzrichtlinien einzuhalten.

Support flr Microsoft 365

1 Fur Supportanfragen bitte an unseren Dienstleister "DrVIS" wenden:

® Supportanfragen "Office fur Bildung"
® officesupport@drvis.com

Quickguide - Microsoft 365 jetzt nutzen!

Fur Beschaftigte der Hochschule Magdeburg Stendal
® Aktivierung ihres Hochschul-Account fiir Office 365 (nur Beschaftigte der Hochschule)

® |[nstallationsanleitungen Office 365
® Fur Nutzer der Hochschule Magdeburg Stendal die bereits Office365 uber DrVis verwenden

Fur Studenten der Hochschule Magdeburg Stendal

Aktivierung und Installation von Office 365 fiir Studenten
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Installationsanleitungen Office 365 fur ihr Endgeréat

1 Sie missen vor der Installation ihr Hochschul-Konto fiir Office365 aktivieren.

® Aktivierung und Installation von Office 365 fur Studenten
® Aktivierung ihres Hochschul-Account fur Office 365 (nur Beschaftigte der Hochschule)

I «
.. Windows MacQOS

-

"'Android

Nutzer der Hochschule Magdeburg Stendal die bereits Office365 Uber
DrVis gekauft haben und verwenden

Wenn Sie bereits Office 365 von DrVis gekauft haben ist folgendes zu beachten.

Der vorhandene Account ist bis zum Ende der Laufzeit (1 Jahr) gultig.

Bei der nachsten Verlangerung uber bildung365.de erhélt jeder automatisch den kostenfreien Hochschul-Account.
Da dies ein neues Konto Konto ist, muss dieses auf dem Rechner umlizensiert werden

® Windows: Word 6ffnen -> Konto auswahlen -> Lizenz &andern -> neues Konto angeben.
® Mac: Folgendem Link folgen, nachdem neues Konto angelegt wurde.

Achtung: Daten in OneDrive

Die Daten in OneDrive sind mit dem Microsoft-Konto verbunden. Wenn Sie diese Verbindung trennen, kénnen Sie tiber Windows nicht mehr auf
Ihre Daten in OneDrive zugreifen. Verschieben Sie daher erst alle Daten auf eine lokale Quelle, bevor Sie das Konto trennen. Wenn Sie spéater
OneDrive mit einem neuen Microsoft-Konto verwenden, kdnnen Sie Daten wieder in OneDrive verschieben.

Nutzliche Links fur Office 365

® Microsoft 365 Portalseite: https://portal.microsoftonline.com (Zur Verfigung stehende Dienste)
® Zu Microsoft Teams Education gelangen Sie uber https://www.microsoft.com/de-de/education/products/teams
® Haufig gestellte Fragen zu MS 365: https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-365-for-home-and-school-faq
® Microsoft 365 fiir Bildungseinrichtungen
© Nutzungsbedingungen,
© Datenschutzerklarung,
© Haftungsausschluss

Richtlinien

Zur Nutzung des Microsoft 365 Dienstes beachten Sie bitte folgende Richtlinien:

® Allgemeine Cloud Richtlinie der Hochschule (PDF)
® Allgemeine Richtlinien zur Verwendung der Microsoft 365 Dienste
® Benutzungsrichtlinie zu Microsoft 365 Cloudspeicherdienste

Rechtliches
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Ubersicht tiber die Lizenzvertrage

Die Hochschule hat einen Campusvertrag (Microsoft Bundesrahmenvertrag 3.0) fur 3 Jahre abgeschlossen.
Hier die Austellung der Lizenzmdglichkeiten

e flir Studierende
e fUr Mitarbeiterlnnen
e fir Lehrbeauftragte

Datenschutzerklarung Microsoft 365

® Datenschutzerklarung Auftragsverarbeiter
® Datenschutzerklarung Office 365
® Hinweise zum Datenschutz fur Office 365

Weiteres Wissenswertes

Alternativ-Produkte
Wenn Sie Microsoft 365 nicht verwenden wollen, dann finden Sie in der folgenden Tabelle jeweils zu den verschiedenen Dienstbereichen
Alternativen zu den Microsoft-Produkten:

Dienst-Beschreibung Microsoft Alternative
Betriebssystem Windows 10 Linux

Office-Paket: Word, Excel, PowerPoint Office365 Apps for Enterprise  LibreOffice

SoftMaker FreeOffice

Sync&Share Speicherplatz OneDrive Nextcloud der Hochschule Magdeburg Stendal
Chat Teams Zoom

Videokonferenz Teams Zoom

Projektplanung Planner Gitlab

Whiteboard / Porjektmanagement Whiteboard Padlet oder Jira

FAQ
Passwort des Microsoft-Accounts andern oder zuriicksetzen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie es in diesem Portal https:/bildung365.de jederzeit wieder neu setzen (nach der Anmeldung
wahlen Sie "Konto andern" und "Passwort neu setzen").

Was kostet es ?

Fir Mitarbeiter und Studenten ist es kostenlos fiir die Dauer der Hochschulzugehérigkeit.

Woher kann ich Microsoft 365 beziehen?

Im Microsoft-Portal finden Sie alle Office Produkte und Online Dienste, die fiir Sie freigeschaltet sind. Melden Sie sich mit lhrem Microsoft-Account

an.
Auf dienstlichen Windows PCs finden Sie Microsoft 365 Apps for Enterprise im Microsoft Store.

Wie aktiviere ich die installierte Office-Programme?
Melden Sie sich dazu mit Inrem Microsoft-Account an der jeweiligen Office Anwendung an.

® Benutzername des Microsoft-Acounts

© Fur Studierende entspricht der Benutzername lhrer studentischen Mailadresse Vorname.Nachname@stud.teams-h2.de

O Fur Beschéftigte, Lehrbeauftragte und Mitarbeiter der h2 entspricht der Anmeldename Vorname.Nachname@teams-h2.de.
® Passwort des Microsoft-Accounts

© Das Passwort haben Sie bei der Installation ihres Kontos festgelegt.

O Sie kénnen ihr Passwort im https://bildung365.de Portal zuriicksetzen und andern.
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Sie kdnnen das Gesuchte nicht finden ? Erstellen Sie eine Anfrage im
Service Desk.

r Office 365

Support von Drvis:

officesupport@drvis.com
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