An das Gruppenlaufwerk stgroup.ovgu.de [Mitarbeitende,
Struktureinheiten]

Diese Scan-Aktion steht erst nach der Einrichtung durch den IT-Service zur Auswahl. Wenn Sie diese Option nutzen wollen, so
kontaktieren Sie bitte it-service@ovgu.de

Schritt-far-Schritt Anleitung

. Melden Sie sich an dem MFP-Gerét an.

. Tippen Sie auf die Option Scannen.

Wabhlen Sie das Konto aus, welches belastet werden soll.

. Als Nachstes wahlen Sie den Punkt <Struktureinheit>\Scan. (<Struktureinheit> ersetzen durch lhre Struktureinheit, bspw. URZ)
Passen Sie ggf. die Voreinstellungen an.

. Beispielsweise der beidseitige Scan oder den Farbmodus.

. Starten Sie den Vorgang mit Start.

. Wenn Sie fertig sind, wahlen Sie Fertig. Alternativ kdnnen Sie eine weitere Seite an dem aktuellen Vorgang anfiigen oder einen neuen
Vorgang starten.
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Bild fur Bild

Freischaltung erforderlich

Diese Funktion kann erst nach
Freischaltung durch den
IT-Service genutzt werden.

Bitte Karte einlesen oder Benutzernamen und Passwort
eingeben

Benutzername
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Konto: ZE\URZ

URZ\Scan Farbdruck / Dateityp

Dateiname Farbe PDF

scan_ _2020-10-25-20-05-19 Beidseitiger Scan
Doppelseitig

PapiergroRe / Ausrichtung
A4 Hochformat

DPI
300 DPI
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Scan Einstellungen > URZ\Scan

Esgffe't'ger Einseitig f§ Doppelseitig ~ Dateityp PDF TIFF JPEG

Ausrichtung Hochfor rformat DPI 100 200 300 600

Schwarz-

Papiergroe A3 A5 Farbdruck Farbe  Graustufe >y o6
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Scan Einstellungen > URZ\Scan

i Einseitig  Doppelseitig  Dateityp PDF TIFF  JPEG
Ausrichtung Hochformat  Querformat DPI 100 200 300 600
PapiergréRe A3 A4 A5 Farbdruck Farbe Graustufe SC\?V"efﬁS'Z'
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Scan Einstellungen > URZ\Scan

E?ia?wsemger Einseitig  Doppelseitig ~ Dateityp PDF TIFF JPEG
Ausrichtung Hochformat Querformat DPI 100 200 300 600
PapiergroBe A3 A4 A5 Farbdruck Farbe  Graustufe SVarZ-
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Abbrechen (@ pormea IT-Service [
Weitere Scans erstellen oder beenden

1 Seite gescannt

Nachste Seite scannen

Neues Dokument scargg
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