Umfragen aktivieren und durchfihren

Sobald Sie mit der Struktur lhrer Umfrage zufrieden sind, kdnnen Sie diese durch Anklicken der Schaltflache Die Umfrage aktivieren aktivieren:

blocked URL

Vor der Aktivierung wird ein Fenster eingeblendet, in dem Sie nach einigen allgemeinen Umfrage-Einstellungen gefragt werden:

®* Anonymisierte Antworten: Mit dieser Option kénnen Sie feststellen, ob Antworten auf Ihre Umfrage mit Informationen aus der Token-
Tabelle Ihrer Umfrage abgeglichen werden oder "anonym" bleiben.

Wenn Sie sich fur die Aktivierung entscheiden, wird Ihre Umfrage so eingestellt, dass die Antworten anonymisiert werden. Antworten und
Teilnehmer kdnnen nicht miteinander verbunden werden

IP-Adresse speichern: WENnN aktiviert wird die IP-Adresse des Teilnehmers zusammen mit seinen / ihren Antworten gespeichert;
Timings speichern: Wenn aktiviert, wird die Zeit, die jeder Umfrageteilnehmer auf der Seite der Umfrage verbringt, aufgezeichnet;
Datum-/Zeitstemper: Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie das Absendedatum der Antworten sehen méchten

Referrer-URL speichern: Wenn aktiviert, wird die Referrer-URL zusammen mit den Antworten gespeichert.

Wenn Sie alles nach lhren Wiinschen eingestellt haben klicken Sie auf Speichern & Umfrage aktivieren. Daraufhin wird eine Nachricht angezeigt:,
bestétigen sie die entsprechende Optin.

Kopieren Sie nun den Link Ihrer Umfrage und teilen Sie den anderen mit:

blocked URL

Das Aktivieren einer Umfrage erméglicht folgendes:
® LimeSurvey erstellt eine separate Datenbanktabelle, in der alle Umfrageantworten gespeichert werden. Fir jede neue erfasste
Umfrageantwort wird ein neuer Eintrag hinzugefiigt.
Bitte beachten sie:
Sie sollten eine Umfrage nur aktivieren, wenn Sie ganz sicher sind, dass ihre Fragen komplett und keine Anderungen mehr notwendig sind.
Nachdem Sie die Umfrage aktiviert haben, kénnen Sie nicht mehr:
® Gruppen hinzufiigen oder I6schen
® Antworten hinzufiigen oder l6schen
® Fragen hinzufiigen oder I6schen
Sie kénnen immer noch:
Fragencodes, -text oder -typ
Gruppenname bearbeiten

Vordefinierte Antworten bearbeiten (au3er bei Fragen mit Mehrfach-Auswahl)
Umfrage-Namen und Beschreibung andern

® Wenn Sie die Umfrage deaktivieren (nicht ablaufen lassen), werden die Antworten in eine Sicherungstabelle verschoben und sind nicht mehr
direkt verfuigbar, aber Sie kénnen wieder neue Fragen und Gruppen hinzufiigen und Umfrageparameter &ndern.

Nachdem Sie ihre Umfrage aktiviert haben und die ersten Antworten eingetroffen sind, sollten Sie folgende Dinge beachten bzw. bedenken:

® Exportieren Sie umgehend die Umfrage (Struktur und Fragen) und speichern Sie (Uber das blocked URL "Diese Umfrage exportieren"-
Symbol) die .csv-Datei an einen sicheren Platz.

® Schauen Sie in regelmaRigen Abstéanden unter "Ergebnisse dieser Umfrage ansehen”-Teil vorbei und exportieren Sie die bisher
eingelangten Antworten und behalten die Datei an einem sicheren Ort.

® Obwohl nach dem Aktivieren einer Umfrage die Moglichkeit besteht, gewisse Teile noch zu verandern, mdchten wir an dieser Stelle davon
abraten. Verwenden Sie lieber vor der Aktivierung ausreichend Zeit zum Testen.
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